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社会实践系统使用介绍
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系统操作流程：

指导单位
申请立项

指导单位
线下招募

队长填写
队伍信息

指导单位
审核通过

社会实践系统使用介绍

重点项目

一般项目



（一）指导单位端——申请立项

进入菜单：【社会实践】-【项目立项】-【重点项目立项管理】，选择页签
【指导单位填写立项信息】，点击【新建】，进入填写信息页面

社会实践系统使用介绍——重点项目



勾选项目所属类别

立

项

界

面

填

写

展

示

（一）指导单位端——申请立项

社会实践系统使用介绍——重点项目

项目负责人填写项目召集人（如学院院长、书记等）



填写申请人信息

立

项

界

面

填

写

展

示

（一）指导单位端——申请立项

社会实践系统使用介绍——重点项目

总预算=自筹+拟申请；如10=5+5



立

项

界

面

填

写

展

示

（一）指导单位端——申请立项

社会实践系统使用介绍——重点项目



立

项

界

面

填

写

展

示

（一）指导单位端——申请立项

社会实践系统使用介绍——重点项目

此处填写的队伍数量
=给队长赋权时可选择的队长数量



立

项

界

面

填

写

展

示

（一）指导单位端——申请立项

社会实践系统使用介绍——重点项目



填写完成后，点击【保存】，回到【指导单位填写立项信息】页签，
选中刚刚填写的申请，确认信息无误后，点击【提交至校团委审核】

（一）指导单位端——申请立项

社会实践系统使用介绍——重点项目



若信息有误，校团委会备注原因退回，
请查看“校团委审批备注”后修改并再次点击【提交至校团委审核】

（一）指导单位端——申请立项

社会实践系统使用介绍——重点项目



立项成功后可在【已通过】页签查询

（一）指导单位端——申请立项

社会实践系统使用介绍——重点项目



指导单位在线下完成队伍招募，

确定队伍数量（重点项目），确定指导、带队教师，确定队长

完成上述流程后

指导单位登陆系统给各队队长开放队长端填写权限

社会实践系统使用介绍——重点项目

（一）指导单位端——队伍招募



若有新增队伍：
点击【重点项目立项管理】页签，点击【已通过】页签，勾选指导的项目，点击【新增队伍】

（若无，可跳过）

（一）指导单位端——开放队长填写权限

社会实践系统使用介绍——重点项目



（一）指导单位端——开放队长填写权限

社会实践系统使用介绍——重点项目

填写新增的队伍信息
（若无，可跳过）



点击【重点项目立项管理】页签，点击【已通过】页签，
勾选指导的项目，点击【选择队伍队长】

（一）指导单位端——开放队长填写权限

社会实践系统使用介绍——重点项目



勾选队伍后点击【修改】

（一）指导单位端——开放队长填写权限

社会实践系统使用介绍——重点项目



输入学号/姓名查询队长信息

（一）指导单位端——开放队长填写权限

社会实践系统使用介绍——重点项目



（一）指导单位端——开放队长填写权限

社会实践系统使用介绍——重点项目

完成后点击【保存】



（一）指导单位端——开放队长填写权限

社会实践系统使用介绍——重点项目

完成上述后，提示各队重点项目队长登陆系统填写队伍信息



（二）队长端——填写队伍信息

进入菜单：【重点项目队伍管理】，选择【队长填写信息】页签，勾选被赋予权限的项目，点击【修改】

被赋予权限的队长登陆后 会自动弹出所在项目

社会实践系统使用介绍——重点项目



勾选立项类型

队

伍

立

项

界

面

填

写

展

示

（二）队长端——填写队伍信息

填写队伍全称

社会实践系统使用介绍——重点项目



队

伍

立

项

界

面

填

写

展

示

（二）队长端——填写队伍信息

队伍人数=队长+队员人数

社会实践系统使用介绍——重点项目

预算金额=各经费预算类型之和

开始与结束时间间隔不超过14天



（二）队长端——填写队伍信息

队

伍

立

项

界

面

填

写

展

示

社会实践系统使用介绍——重点项目



（二）队长端——填写队伍信息

队

伍

立

项

界

面

填

写

展

示

社会实践系统使用介绍——重点项目

队伍介绍字数严格控制在200字符数以内



（二）队长端——填写队伍信息

队

伍

立

项

界

面

填

写

展

示

社会实践系统使用介绍——重点项目



（二）队长端——填写队伍信息

队

伍

立

项

界

面

填

写

展

示

社会实践系统使用介绍——重点项目

默认指导教师和带队教师为同一人。若非，则需填写带队教师信息。



（二）队长端——填写队伍信息

队

伍

立

项

界

面

填

写

展

示

社会实践系统使用介绍——重点项目



（二）队长端——填写队伍信息

队

伍

立

项

界

面

填

写

展

示

社会实践系统使用介绍——重点项目

若指导单位或校团委退回修改，此处可查看详细批注



（二）队长端——填写队伍信息

队

伍

立

项

界

面

填

写

展

示

社会实践系统使用介绍——重点项目



（二）队长端——填写队伍信息

队

伍

立

项

界

面

填

写

展

示

社会实践系统使用介绍——重点项目

填写完成后，点击【保存】



回到【队长填写信息】页签，勾选该队伍后点击【查看成员】

（二）队长端——填写队伍信息

队

伍

立

项

界

面

填

写

展

示

社会实践系统使用介绍——重点项目



（二）队长端——填写队伍信息

队

伍

立

项

界

面

填

写

展

示

社会实践系统使用介绍——重点项目

点击【导入队伍成员】

注意，队长的个人信息也需要在此录入



（二）队长端——填写队伍信息

队

伍

立

项

界

面

填

写

展

示

社会实践系统使用介绍——重点项目

注意，队伍人数要与申报书统一，否则无法提交

可使用模板统一导入



（二）队长端——填写队伍信息

队

伍

立

项

界

面

填

写

展

示

社会实践系统使用介绍——重点项目

若成员信息有误，可通过【修改】、【删除】、【添加成员】、【修改人员类别】按键更新队伍成员信息。
完成后务必点击【保存】



队

伍

立

项

界

面

填

写

展

示

（二）队长端——填写队伍信息

回到【队长填写信息】页签，确认无误后勾选该队伍后点击【提交队伍信息】

社会实践系统使用介绍——重点项目



（三）指导单位端——审核通过队伍信息

进入菜单：【重点项目队伍管理】，选择【指导单位审核】页签，
勾选某一条队伍申请后，可确认队伍【查看成员】、【申报书】等是否无误。

社会实践系统使用介绍——重点项目



（三）指导单位端——审核通过队伍信息

如需修改，可点击【退回修改】，返回至队长端；
如确认信息无误，可选中该队伍信息，点击【审核通过】，随后进入校团委审核流程。

社会实践系统使用介绍——重点项目



指导单位在线下

确定一般项目队长、确定各队指导、带队教师

完成上述后

指导单位登陆系统给各队一般项目队长开放填写权限

社会实践系统使用介绍——一般项目

（一）指导单位端——开放队长填写权限



点击【一般项目管理】页签，点击【填写队长信息】页签，点击【队长白名单】

（一）指导单位端——开放队长填写权限

社会实践系统使用介绍——一般项目



点击【新建】

（一）指导单位端——开放队长填写权限

社会实践系统使用介绍——一般项目



输入一般项目队长学号/姓名，点击【保存】

（一）指导单位端——开放队长填写权限

社会实践系统使用介绍——一般项目

注意：一般项目队长只能是所属院系的学生



填写完所在院系一般项目队长信息后，点击【保存】

（一）指导单位端——开放队长填写权限

社会实践系统使用介绍——一般项目



（一）指导单位端——开放队长填写权限

社会实践系统使用介绍——一般项目

完成上述流程后，通知各一般项目队长填写系统



（二）队长端——填写队伍信息

进入菜单：【一般项目管理】，选择【填写队伍信息】页签，点击【新建】

社会实践系统使用介绍——一般项目

只有被赋予权限的一般项目队长才有填写资格



勾选项目类型

队

伍

立

项

界

面

填

写

展

示

（二）队长端——填写队伍信息

填写队伍全称

社会实践系统使用介绍——一般项目



（二）队长端——填写队伍信息

队

伍

立

项

界

面

填

写

展

示

预算金额=各经费预算类型之和

社会实践系统使用介绍——一般项目

队伍人数=队长+队员人数



（二）队长端——填写队伍信息

队

伍

立

项

界

面

填

写

展

示

社会实践系统使用介绍——一般项目

队伍介绍字数严格控制在200字符数以内



（二）队长端——填写队伍信息

队

伍

立

项

界

面

填

写

展

示

社会实践系统使用介绍——一般项目



默认指导教师和带队教师为同一人。若非，则需填写带队教师信息。

（二）队长端——填写队伍信息

队

伍

立

项

界

面

填

写

展

示

社会实践系统使用介绍——一般项目



（二）队长端——填写队伍信息

队

伍

立

项

界

面

填

写

展

示

社会实践系统使用介绍——一般项目

开始与结束时间间隔不超过14天



（二）队长端——填写队伍信息

队

伍

立

项

界

面

填

写

展

示

社会实践系统使用介绍——一般项目



（二）队长端——填写队伍信息

队

伍

立

项

界

面

填

写

展

示

社会实践系统使用介绍——一般项目



（二）队长端——填写队伍信息

队

伍

立

项

界

面

填

写

展

示

社会实践系统使用介绍——一般项目

填写完成后，点击【保存】



回到【填写队伍信息】页签，勾选该队伍后点击【查看成员】

（二）队长端——填写队伍信息

队

伍

立

项

界

面

填

写

展

示

社会实践系统使用介绍——一般项目



点击【导入队伍成员】

（二）队长端——填写队伍信息

队

伍

立

项

界

面

填

写

展

示

社会实践系统使用介绍——一般项目

注意，队长的个人信息也需要在此录入



（二）队长端——填写队伍信息

队

伍

立

项

界

面

填

写

展

示

社会实践系统使用介绍——一般项目

注意，队伍人数要与申报书统一，否则无法提交

可使用模板统一导入



若成员信息有误，可通过【修改】、【删除】、【添加成员】、【修改人员类别】按键更新队伍成员信息。
完成后务点击【保存】

（二）队长端——填写队伍信息

队

伍

立

项

界

面

填

写

展

示

社会实践系统使用介绍——一般项目



（二）队长端——填写队伍信息

社会实践系统使用介绍——一般项目

回到【填写队伍信息】页签，确认无误后勾选该队伍后点击【提交队伍信息】



（三）指导单位端——审核通过队伍信息

进入菜单：【一般项目管理】，选择【指导单位审核】页签，
勾选某一条队伍申请后，可确认队伍【查看成员】、【申报书】等是否无误。

社会实践系统使用介绍——一般项目



（三）指导单位端——审核通过队伍信息

如需修改，可点击【退回修改】，返回至队长端；
如确认信息无误，可选中该队伍信息，点击【审核通过】，随后进入校团委审核流程。

社会实践系统使用介绍——一般项目


