学工系统学生申请贷款指南
1、系统地址

登录校园网---校务管理系统---学生管理系统（本科生）
2、用户名/密码

首次登录系统使用的用户名为学号，密码八位生日，如已经更改过密码，请用更改后的密码登录。
3、填写位置

登录进入系统后，点击左侧菜单栏“资助申请”左侧的“+”展开资助申请列表，继续点击资助申请列表下“国家助学贷款”左侧的“+”展开国家助学贷款列表，点击的“个人申请”进入贷款申请的填写。
4、填写注意事项

· 在“申请信息”部分填写贷款申请信息。
· 在贷款用途部分输入需要贷的各项费用。“年贷款总额”和“本次贷款总额”为系统算出，不用填写。
· 输入数字时，需要输入半角数字。
· 放还款介质帐号为中国银行卡卡号

· 如果有特殊情况，请在“特殊情况说明”处勾选，并在其他后的方框内输入特殊情况。
· “父亲补充信息”和“母亲补充信息”中“姓名”、“身份证号”、“联系方式”、“职业”为必填信息。
· “见证人1信息”和“见证人2信息”中的“姓名”、“联系方式”、“工作单位”为必填信息。
· 所有信息填写完毕，确认正确无误后点击页面下方的“提交”按钮提交信息。
5、退出系统

填写完毕，提交后，点击系统右上角的“退出系统”按钮退出系统。

如果贷款申请因信息填写错误被拒绝，可以重新登录系统，按照上述步骤修改错误信息重新提交。
6、在规定日期持贷款材料参加院系审核
学工系统院系审批贷款指南
1、系统地址

登录校园网---校务管理系统---学生管理（本科生）

2、用户名/密码

首次登录系统使用的用户名为教工号，密码为教工号，如已经更改过密码，请用更改后的密码登录。

3、进入贷款审批
方法一：登录进入系统后，点击左侧菜单栏“资助管理”左侧的“+”展开资助管理列表，继续点击资助管理列表下“国家助学贷款”左侧的“+”展开国家助学贷款列表，点击的“审批贷款”进入贷款审批页面。
方法二：登录进入系统后，从系统桌面上的“贷款审批快捷方式”进入贷款审批页面。

4、审批注意事项

· 在“待处理”选项卡下找到需要审批的学生，勾选学生的贷款申请记录，点击列表右上方的“逐个审批”按钮审批所选记录。
· 审批页面分为三个部分，分别为“学生基本信息”、“申请信息”和“审批意见”。
· 请院系根据学生材料和实际情况对照学生网上所填贷款申请信息进行核实。
· 核实完毕后，在“审批意见”部分的“选择操作”部分选择是否通过学生申请，如果网上信息有误，选择“拒绝”不通过学生申请，或修改后重新审核。如果网上信息无误，选择“通过”。
· 在“审批意见”部分的“审批意见”部分输入审批意见。
· 确认所有审批无误后点击页面下方的“提交”按钮，审批当前学生贷款信息完毕，将回到贷款申请列表，选择下一条申请贷款信息进行审批即可。
5、退出系统

审批完毕，点击系统右上角的“退出系统”按钮退出系统。

6、通过审批的学生于规定日期参加学生资助管理中心、银行的现场审核。
